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ADMINISTRATION & PATIENTENMANAGEMENT
(m/w/d)

Beschreibung
Organisation ist Deine Starke - Menschen auch?

Unsere Rezeption ist die organisatorische Schaltzentrale unserer Praxis.

Hier laufen Patienten, Therapeuten, Termine, Verordnungen und Vviele
organisatorische Aufgaben zusammen.

Deshalb suchen wir nicht einfach jemanden ,flr die Anmeldung®.

Wir suchen einen Menschen, der gerne organisiert, mitdenkt und freundlich
kommuniziert.

Deine Aufgaben

e freundlicher Empfang unserer Patienten

* telefonische und persénliche Terminvereinbarung

* Organisation und Koordination von Behandlungsserien
¢ Aufnahme und Prifung von Heilmittelverordnungen

¢ Verwaltung von Patientendaten

Vorbereitung administrativer Ablaufe

e Kommunikation mit Patienten und Therapeuten

¢ Unterstlitzung bei der Praxisorganisation

e strukturierte Bearbeitung von Ruckrufen und Anfragen
e allgemeine administrative Aufgaben

Was Du mitbringen solltest

¢ Freude am Umgang mit Menschen

e freundliche und verbindliche Kommunikation

¢ Organisationstalent

e Zuverlassigkeit

¢ selbststandiges Arbeiten

¢ Verantwortungsbewusstsein

¢ Ruhe auch dann, wenn gleichzeitig mehrere Dinge passieren
¢ grundlegende Sicherheit im Umgang mit dem Computer

¢ Bereitschaft, neue Ablaufe zu lernen

Erfahrung aus einer Physiotherapiepraxis oder Kenntnisse von THEORG sind von
Vorteil, aber keine zwingende Voraussetzung.

Was wir Dir bieten

e strukturierte Einarbeitung

klare Aufgaben und Zusténdigkeiten
e ein freundliches und kollegiales Team
* familienfreundliche Arbeitszeiten

e moderne Praxisorganisation

e eigenverantwortliches Arbeiten

¢ regelméBigen Austausch im Team
langfristige Zusammenarbeit

Physio Schweinfurt Benedikt End

Arbeitgeber
Physio Schweinfurt Benedikt End

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
sofort

Arbeitsort
Karl-Gotz-Strasse 17,
Schweinfurt

97424,

Veroéffentlichungsdatum
August 27, 2026

https://physioschweinfurt.de



e faire Vergltung

Klingt nach dir?
Klingt nach Dir? Dann méchten wir Dich gerne kennenlernen.

Fur den ersten Kontakt brauchen wir kein aufwendiges Anschreiben.
Ein paar Zeilen tber Dich reichen.

PHYSIO SCHWEINFURT - BENEDIKT END

Karl-Gétz-StraBe 17

97424 Schweinfurt

Telefon: 09721 /79 36 363

E-Mail: info@physioschweinfurt.de
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